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2017 年度版 『会社を守る就業規則』作成マニュアル（正社員用） 

本マニュアルは、2017 年 10 月時点において、最大限、使用者側の立場で考えた就業規則の条文と解説です。 

一般的な就業規則の条文と、会社を守る条文を列記し、法律とその解釈、判例も交え、会社を守るポイントをわかり

やすく解説しています。★付録のワードファイルを修正するだけで、本物の「会社を守る就業規則」が完成します！★ 

制作 ： “経営派” 竹内社労士事務所 

販売 ： 株式会社 アンカー 

価格 ： 裏面申込書に記載 （税込、送料・代引手数料無料） 

◆ 2017 年 9 月 27 日 最新版 

◆ 作成マニュアル （Ａ４版 386 ページ） 

◆ 付録 CD （MS-Word 形式 就業規則サンプルファイル） 

◆ 高級レザー専用バインダー 

◆ 無料メールサポート（購入から６ヶ月以内、社労士対象外） 

 

最 新 版 の 主 な 改 訂 点 

問題社員を採用しないための方法を追加 振替休日を効果的に実施する条文へ見直し 

試用期間から本採用におけるトラブル防止条文を追加 懲戒の事実を公表可能とする条文を追加 

新型うつ病への対策条文を追加 懲戒前自宅待機に関する条文を見直し（リスク低減） 

復職に関する基準を明確にする条文を追加 残業代定額払いの条文を見直し 

改正高年齢者雇用安定法の改正を踏まえた条文追加 マイナンバー取扱規程、個人情報取扱規程を追加 

パワハラに関する条文を追加 就業規則に関連する 20 種類の労使協定等の記載例 

本マニュアルは、2017年 1月の改正男女雇用機会均等法、10

月施行の改正育児介護休業法にも対応し、あらゆる労務トラブ

ルの対策となる条文や、想定されるトラブルを未然に防ぐための

実戦から修得したノウハウを就業規則に落とし込みました。 

また、特徴として、一般的な就業規則の条文と、会社を守るた

めの条文を列記し、法律とその解釈、判例などを交え、会社を守

るポイントを解説していますが、今回の改訂版では、条文解説の

全体的な見直し・拡充を図り、より一層濃い内容にバージョンア

ップすると共に、ボリュームも299ページから386ページへと大幅

UP しています。 

これから新規に就業規則を作成する際、既存の規則を見直す

際、あるいは労務管理の教科書としても、必ず本マニュアルが御

社の基盤作りのお役に立てることを保証致します。 

また、実際に就業規則の作成を行う上での疑問点や、難解な

部分で行き詰ってしまった場合などは、無料メールサポートで解

決することができますので、安心して「会社を守る就業規則」の

作成に取り組んでいただけます。 

2017 年度最新版 

商
品
内
容 

そのまま使える WoｒｄデータＣＤが付録 ！ 

詳細は裏面 

 



平成 28 年度版 『会社を守る就業規則』作成マニュアル 内容 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

会 社 名  お問合せ：竹内社労士事務所 
０３－５９８０－７７８８ （下出） 

ご 住 所 
〒     - 

お 役 職  お名前  支払方法 代金引換 ・ 銀行振込 

電話番号 －     － Ｅ－Ｍａｉｌ  

購入商品 

□にチェック

して下さい→ 

□ 2017 年度版「会社を守る就業規則」作成マニュアル（正社員用）77,000円（税込・送料無料） 

□ バージョン UP版（過去に本マニュアルを購入された方）   38,500円（税込・送料無料） 

 （バージョン UP版には、専用バインダーは付属していません） 

竹内社労士事務所 
24 時間受付 FAX 03-5980-7787 

※  ご記入いただきました個人情報は、商品お申込処理の目的以外には利用いたしません。 

マニュアル 

就業規則の記載内容 

就業規則の意見聴取義務 

就業規則による不利益変更 

周知義務 

目的 

適用範囲 

応募から採用決定までの提出書類 

問題社員を採用しないための方法 

試用期間 

人事異動 

休職 

復職 

労働者の健康情報とプライバシー 

定年退職 

退職の申し出 

普通解雇 

服務規律 

競業避止義務 

秘密保持 

所持品検査 

職場の電子端末の利用 

セクシャルハラスメント 

パワーハラスメント 

欠勤・遅刻・早退 

病気欠勤（仮病） 

始業終業時刻主義と実労働時間主義 

労働時間の規定の仕方 

1 ヶ月単位の変形労働時間制 

1 年単位の変形労働時間制 

1週間単位の非定型的変形労働時間制 

フレックスタイム制 

事業外みなし労働時間制 

第 4 節 欠勤・遅刻・早退等 

第 6 章 休暇 

第 1 節 年次有給休暇 

第 2 節 その他の休暇・休業 

第 7 章 出張 

第 8 章 賃金・退職金 

第 9 章 安全衛生 

第 10 章 災害補償 

第 11 章 教育訓練 

第 12 章 表彰、および懲戒 

第 13 章 雑則 

賃金規程 

第 1 章 総則 

第 2 章 基本給 

第 3 章 諸手当 

第 4 章 賞与 

第 5 章 雑則 

年俸制規程 

退職金規程 

育児休業および育児短時間勤務等に関する規程 

介護休業および介護短時間勤務等に関する規程 

秘密保持規程 

出張旅費規程 

慶弔見舞金規程 

社有車管理規程 

マイカー等通勤管理規程 

個人情報取扱規程 

個人番号および特定個人情報取扱規程 

 

【付録 2】 労使協定等書式集 

36 協定、1 年変形など 20 種類の記載例 

ご注文方法：ご記入後、下記宛ＦＡＸ願います。お支払方法が、「代金引換」の
場合は、お申込確認後に発送致します。商品到着時に配達員に代金をお支
払下さい。「銀行振込」の場合は、入金確認後の発送となります。事前に代金
を右記までお振込み下さい。なお、お振込手数料はご負担願います。 

お振込先：（銀行振込の場合） 
三井住友銀行 巣鴨支店 
普通預金 ７０２４４５９ 
株式会社 アンカー 

専門業務型裁量労働制 

企画業務型裁量労働制 

休日 

振替休日と代休 

年次有給休暇の付与と取得 

年次有給休暇の計画的付与 

年次有給休暇の時間単位付与 

年次有給休暇の取得順序 

年次有給休暇の基準日の統一 

年次有給休暇の取得率が低い訳 

年次有給休暇の買い上げ 

退職前の年次有給休暇と休日出勤命令 

裁判員制度 

健康診断 

新型インフルエンザへの対応 

研修費用の返還 

懲戒処分 

割増賃金の原則 

算定基礎賃金から除外される賃金 

残業代の定額払い制の可否 

 

【付録 1】 就業規則（例） 

第 1 章 総則 

第 2 章 採用 

第 3 章 人事制度 

第 1 節 組織・異動 

第 2 節 休職 

第 3 節 定年、退職、および解雇 

第 4 章 服務規律 

第 5 章 就業 

第 1 節 就業時間 

第 2 節 休日 

第 3 節 時間外労働等 

2017 年度版 「会社を守る就業規則」作成マニュアル 申込書 
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