
求人に関する個人情報のお取扱いについて 

以下の個人情報のお取扱いについて、同意を頂ける場合にのみ、このページを印刷して、 

署名捺印の上、応募書類と併せてご郵送ください。 
 
 下記について同意いたします。 
 
     記入日 ： 平成    年    月    日 
 
     氏 名 ：                            印 

第１条 （個人情報の利用目的） 

竹内社労士事務所（以下「当事務所」という）は、面接前の書類選考、面接時及び面接後の採用選考の目的
のため収集・利用し、この目的以外には一切利用しません。 

第２条 （収集する個人情報の範囲） 

当事務所が応募者から収集する個人情報の範囲は以下の通りです。 
応募者の氏名、生年月日、性別、住所、電話番号、携帯電話番号、自宅メールアドレス、携帯メールアドレス、
学歴、職歴、資格に関する情報、免許に関する情報、家族に関する情報、保証人に関する事項 

第３条 （社員個人情報の提供・預託） 

当事務所は、第１条に定める目的以外に、個人情報を他に提供または預託することはありません。 

第４条 （本同意条項に不同意の場合） 

当事務所に対する個人情報の提出は任意ですが、第１条に定める目的のために必要な、第２条の個人情報
を提出しない場合、及び本条項の内容の全部または一部を承認できない場合は、採用をお断りすることがあ
ります。 

第５条 （安全対策） 

お預かりした個人情報は、当事務所の安全対策規定に基づき保護されたエリアで保管し、漏洩・破損・紛失等
のリスクに対して、適切な対策を講じています。 

第６条 （利用期間） 

お預かりした個人情報は、不採用の場合、ご本人宛に郵送でお返しすると共に、複写物やデータなどすべて
の個人情報は、完全に削除します。 

第７条 （個人情報の開示・訂正・削除） 

利用期間中は、当事務所に対して、自己に関する個人情報を開示するよう請求することができます。 
また、万一登録内容が不正確または誤りであることが判明した場合には、当事務所は速やかに訂正または
削除に応じます。 

第８条 （問合せ窓口） 

個人情報についての管理および取扱いは、個人情報管理責任者が行ないます。 
また、開示・訂正・削除の申出に関しましては、以下にご連絡ください。 

個人情報お問い合せ窓口 

TEL 03-5940-6832  FAX 03-5940-6833 E-Mail  info@e-shacho.net 

平成１８年３月３１日 

竹内社労士事務所 

代表 竹内 睦 


